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PLAN DE CLASSIFICATION




Plan de Classification

Le plan de classification est une structure hiérarchiqgue et logique constituée de
rubriques dans lesquelles sont présentés les processus et les activités de la Sociéte. Il
s'agit par le fait méme d'un outil de classement facilitant le repérage des documents et
I'exercice du droit d'acces a l'information.

Il n'y a pas d'hyperliens intégrés dans le plan de classification. Il ne permet donc pas un
acces direct & un document ou a un dossier.

1000 GESTION ADMINISTRATIVE

1100 DOCUMENTS CONSTITUTIFS
1110 HISTORIQUE DE LA SOCIETE
1120 MEMOIRE

1200 ORGANISATION ADMINISTRATIVE

1210 PLAN DE DEVELOPPEMENT

1220 PLAN DE PROGRAMMATION

1230 OBJECTIFS DE LA SOCIETE

1240 STRUCTURE ADMINISTRATIVE

1250 POLITIQUES, PROCEDURES, DIRECTIVES ADMINISTRATIVES
ET REGLEMENTS LEGISLATIFS

1260 REUNIONS ADMINISTRATIVES

1210 PLAN DE DEVELOPPEMENT

1220 PLAN DE PROGRAMMATION

1230 OBJECTIFS DE LA SOCIETE

1240 STRUCTURE ADMINISTRATIVE

1250 POLITIQUES, PROCEDURES, DIRECTIVES ADMINISTRATIVES
ET REGLEMENTS LEGISLATIFS

1260 REUNIONS ADMINISTRATIVES

1300 ASSEMBLEES STATUTAIRES
1320 CONSEIL D'ADMINISTRATION
1330 COMITE EXECUTIF

1400 COMITES PERMANENTS
1410 COMITE DE DIRECTION
1420 COMITE DE PROGRAMMATION
1430 COMITE DE COMMANDITE A LA PRODUCTION
1440 COMITE DE GESTION ET DE VERIFICATION
1460 COMITE DE RETRAITE
1470 COMITE DE LA SANTE ET SECURITE AU TRAVAIL
1480 COMITE DE RELATION DE TRAVAIL
1490 AUTRES COMITES DE MEME IMPORTANCE




GESTION DES SALLES (PLANIFICATION DES RESERVATIONS)
1510 REGISTRE DES SPECTACLES

1520 CALENDRIER POUR PUBLICATION INTERNE

1530 CONTRATS DE LOCATION

RAPPORTS

1610 RAPPORTS ADMINISTRATIFS

1620 RAPPORTS ANNUELS DE LA SOCIETE
1640 FONDS DE PRODUCTION

1650 ETUDES, RECHERCHES ET ANALYSES
1660 RAPPORTS ANNUELS DES STATISTIQUES
1670 RESULTATS DES VENTES

1700 STATISTIQUES GENERALES

1800 MAINTIEN DES ACTIFS
1810 PLAN D'INVESTISSEMENT

1900 MANAGEMENT
1910 PLANIFICATION ADMINISTRATIVE

LEGISLATION ET AFFAIRES JURIDIQUES

2100 LEGISLATION ET REGLEMENTATION QUEBECOISE
2110 LOIS ET LEGISLATION
2120 AUTRES LOIS
2130 DECRETS ET CONSEIL DU TRESOR

MATIERES JURIDIQUES
2310 AVIS LEGAUX
2320 JURISPRUDENCE

POURSUITES ET RECLAMATIONS
2410 POURSUITES PAR LA SOCIETE

2420 POURSUITES CONTRE LA SOCIETE
2430 RECLAMATIONS PAR LA SOCIETE
2440 RECLAMATIONS CONTRE LA SOCIETE

CONTRATS, ENTENTES ET PROTOCOLE
2610 CONTRATS DE COMMANDITES

2620 CONTRATS RESEAU BILLETECH ET ADMISSION
2650 CONTRATS DE SERVICE

2660 PRETET LOCATION D'EQUIPEMENT

2670 ENTENTE AVEC LES SERVICES FINANCIERS
2680 CONTRAT DE PUBLICITE

2690 ENTENTE GOUVERNEMENTALE




3000 GESTION DES RESSOURCES HUMAINES

3100 DOTATION DES RESSOURCES HUMAINES
3110 PLAN D'EFFECTIFS
3120 OFFRES DE SERVICE
3130 CONCOURS
3140 DESCRIPTION DES POSTES

DOSSIERS DES EMPLOYES

3210 PERSONNEL D'ACCUEIL

3220 PERSONNEL CONTRACTUEL, ETUDIANT & AUTRES
3230 PERSONNEL REGULIER ET OCCASIONNEL

3240 DOSSIER DU STAGIAIRE

3250 ACCIDENTS DE TRAVAIL

CONDITIONS DE TRAVAIL

3310 HORAIRES DE TRAVAIL

3320 ASSIDUITE ET/OU HORAIRES VARIABLE
3330 PERMIS D'ABSENCE

3340 FEUILLES DE TEMPS / CARTES DE POINCON
3350 REMUNERATION DU PERSONNEL CADRE
3360 AVANTAGES SOCIAUX

3370 EVALUATION DES RESSOURCES HUMAINES

RELATIONS DE TRAVAIL ET NEGOCIATION

3410 CERTIFICAT D'ACCREDITATION SYNDICALE

3420 ANDATS DE NEGOCIATION DE CONVENTION COLLECTIVE
3430 CONVENTION COLLECTIVE ET PROTOCOLE D'ENTENTE
3440 GRIEFS

3450 SYNDICATS

3470 DIRECTIVES, REGLEMENTS, NORMES ET PROCEDURES

FORMATION ET PERFECTIONNEMENT

CSST ET CNT
3610 RAPPORT ANNUEL PRODUIT PAR LA SOCIETE
3620 RAPPORT PRODUIT PAR LA CSST

FONDS DE PENSION

3710 REGLEMENTS ET AMENDEMENTS

3720 RAPPORTS ADMINISTRATIFS

3730 DOSSIERS ADMINISTRATIFS DU FONDS DE PENSION
3740 ETATS FINANCIERS DU FONDS DE PENSION

3750 ACTE DE FIDUCIE DU FONDS DE PENSION

3760 CARRA




3800 PAYES
3810 CONTROLE DES TRANSACTIONS
3820 T4 ETRELEVE 1
3840 STATISTIQUES — PAYES

SOUMISSIONS NON RETENUES
3910 REGIME COMPLEMENTAIRE DES RENTES DES EMPLOYES DE LA SOCIETE
3920 ASSURANCES COLLECTIVES

GESTION DES RESSOURCES FINANCIERES
4100 CAHIER DE GESTION DES RESSOURCES FINANCIERES

4200 FINANCEMENT
4210 PROGRAMMES ET DEMANDES DE FINANCEMENT

4300 BUDGETISATION
4310 PREVISIONS BUDGETAIRES
4320 BUDGET AUTORISE PAR LE CONSEIL D'ADMINISTRATION
4330 BUDGET INVESTISSEMENT (MAINTIEN DES ACTIFS)
4340 BUDGET DE CAISSE
4350 BUDGET DES SERVICES (LE SUIVI)

COMPTABILISATION (CHARTE DES COMPTES)

4410 GRAND LIVRE ANNUEL

4420 REVENUS

4430 DEPENSES

4440 REPARTITION DES SOLDES EN FIDUCIE

OPERATIONS FINANCIERES

4510 ECRITURES D'AJUSTEMENTS

4520 ETATS BANCAIRES

4530 BORDEREAUX DE DEPOTS

4540 CHEQUES

4550 CONCILIATIONS BANCAIRES

4560 ENTENTES ET ACCORDS FINANCIERS

IMPOTS ET TAXES

4610 IMPOTS ET TAXES FEDERALES
4620 IMPOTS ET TAXES PROVINCIALES
4630 TAXES MUNICIPALES ET SCOLAIRES
4640 TPS+TVQ




4700 ETATS FINANCIERS
4710 ETATS FINANCIERS ET GRAND LIVRE MENSUELS
4720 ETATS FINANCIERS ANNUELS
4730 DOCUMENTS DE VERIFICATION
4740 RECETTES ET DEBOURSES PAR PRODUCTION

4800 VERIFICATEUR GENERAL
4810 RAPPORT ANNUEL (ETATS FINANCIERS)
4820 RAPPORT A LA GESTION
4830 RECOMMANDATIONS DES VERIFICATEURS

GESTION DES RESSOURCES MOBILIERES ET IMMOBILIE RES

5000-10 DIRECTIVES, REGLEMENTS, NORMES ET PROCEDURES

5100 RESSOURCES MOBILIERES
5100-10 PROCEDURES
5110 ACQUISITIONS DES RESSOURCES MOBILIERES
5120 ENTRETIEN DE L'EQUIPEMENT
5130 PRET DU MATERIEL
5140 INVENTAIRE DES RESSOURCES MOBILIERES
5150 DISPOSITION DU MATERIEL

RESSOURCES IMMOBILIERES
5220 EQUIPEMENT SCENIQUE
5240 TERRAIN

5250 BATIMENT

5260 SECURITE

5300 ASSURANCES - RESSOURCES MOBILIERES ET IMMOBILIERES
5310 RECLAMATIONS D'ASSURANCES

5400 CONTRATS DE SERVICES
5410 SOUMISSIONS NON RETENUS
5420 OFFRE DE SERVICE

GESTION DE L'INFORMATION ET DES COMMUNICATIONS

6100 COMMUNICATION INTERNE
6110 COMMUNIQUES INTERNES
6120 NOTES DE SERVICE
6130 CORRESPONDANCE GENERALE
6140 PUBLICATIONS




GESTION DES DOCUMENTS ADMINISTRATIFS ET HISTORIQUES
6320 CALENDRIER DE CONSERVATION

6330 PLAN DE CLASSIFICATION

6340 GESTION DES DOCUMENTS

GESTION PRODUCTIONS GRAPHIQUES ET VISUELLES
6620 PHOTOGRAPHIES ET DIAPOSITIVES
6640 AFFICHES

GESTION DU COURRIER ET DES TELECOMMUNICATIONS
6710 CARTES D'APPELS

6720 LISTE DES NUMEROS (TELEPHONE & TELECOPIEUR)

6730 APPELS INTERURBAINS (FACTURES)

6740 INVENTAIRES TELEPHONIQUES

6750 REQUISITIONS

6760 CONTRATS

INFORMATIQUE ET BUREAUTIQUE

6810 MISE A JOUR DES SYSTEMES INFORMATIQUES
6820 DEVELOPPEMENT DES SYSTEMES INFORMATIQUES
6830 GESTION DES LOGICIELS ET PROGICIELS

COMMUNICATIONS ET RELATIONS PUBLIQUES

7200 PUBLICITE ET PROMOTION
7210 CALENDRIER DES SPECTACLES (DEPLIANTS)
7220 LE GRAND THEATRE (PUBLICATION)
7230 DOCUMENTATIONS INSTITUTIONNELLES
7240 VISITES GUIDEES
7250 ACTIVITES PROMOTIONNELLES

RELATIONS AVEC LES MEDIAS

7410 REVUE DE PRESSE

7420 CONFERENCE DE PRESSE

7430 COMMUNIQUES DE PRESSE

7440 REVUE DE PRESSE - PROFIL D'INTERET

RELATIONS INTERNES ET EXTERNES

7510 EVENEMENTS OFFICIELS, DISCOURS ET ALLOCUTIONS
7520 DEMANDES DE RENSEIGNEMENTS

7530 PLAINTES

7540 SOLLICITATION

7550 COMMANDITES

7560 RELATIONS AVEC D'AUTRES ORGANISMES

7570 SONDAGES

7600 COLLOQUES, CONFERENCES, CONGRES & AUTRES




8000 EXPLOITATION DE LA BILLETTERIE

8100 SPECTACLES AU GRAND THEATRE
8110 DOSSIERS D'ABONNEMENTS
8120 VENTES DE BILLETS POUR DES GROUPES
8130 BILLETS ET CERTIFICATS CADEAUX

RESEAU BILLETECH

8210 THEATRES

8220 FRAIS DE SERVICE

8230 SALLES

8240 RESIDENTS

8250 CHAPELLES, EGLISES, CATHEDRALES
8260 BARS

8270 VILLE, ADMISSION

8280 UNIVERSITES, COLLEGES, ECOLES
8290 SALLES CLIENTS (AUTRES LIEUX)

REQUISITIONS ET FORMULAIRES

8340 CONCILIATION DES REQUISITIONS DE BILLETS
8350 FORMULAIRES D'ABONNEMENTS (LEDGER)
8370 SYSTEME D'APPUI AUX POSTES DE VENTES

CAHIER DE GESTION

COMPTABILITE FIDUCIE
8510 VENTES

8520 BANQUES ET CAISSES
8530 ETATS FINANCIERS

RESEAU BILLETECH
8610 LISTE DES SPECTACLES EN VENTE - RESEAU BILLETECH
8650 APPEL D'OFFRES RESEAU BILLETECH




